INFORMACIA

W celu minimalizacji ryzyka transmisji infekcji COViD-19 (koronawirus) konieczne
staje sie wprowadzenie ograniczen kontaktéw osobistych z pracownikami tutejszego
podmiotu w ponizszych sprawach:

Dziat Stuzb Pracowniczych:

- wydawanie zaswiadczen, udzielanie informacji dotyczqcych urlopu, przebiegu
zatrudnienia, stazu pracy, jubileuszu, absencji w pracy, skierowania na badania
lekarskie itp.; zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu wydawane na drukach
znajdujqcych sie w kadrach bedg wystawiane na podstawie telefonicznego zgtoszenia.

tel. (48) 332 46 21, e-mail: marzena.gozdz@szpitalpsychiatryczny.radom.pl.

Dziat Ekonomiczno-Finansowy:

- informacje dotyczqce wynagrodzen, Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej, Zaktadowego
Funduszu Swiadczeri Specjalnych:



tel.: (48) 332 45 25, e-mail: beata.kopania@szpitalpsychiatryczny.radom.pl,
- informacje dotyczgce depozytow rzeczowych i pienieznych pacjentéw :
tel.: (48) 332 45 20, e-mail: renata.wojcik@szpitalpsychiatryczny.radom.pl.

Dziat Organizacji, Rozliczen i Statystyki:

- wydawanie zaswiadczen o pobycie w szpitalu oraz dokumentacji medycznej
pacjentow; wnioski (ze wskazaniem numeru telefonu kontaktowego) nalezy sktadaé
bezposrednio w Kancelarii tutejszego podmiotu (budynek administracji), beda one
rozpatrywane i realizowane w terminie 30 dni.

tel.: (48) 332 45 88, e-mail: statystyka@szpitalpsychiatryczny.radom.pl.

Dziat Gtdwnego Inzyniera:

- wydawanie identyfikatorow, laminowanie dokumentow, pomoc informatyczna:
tel.: (48) 332 45 11, e-mail: piotr.gierczak@szpitalpsychiatryczny.radom.pl.

Dziat Administracyjny:




- ustugi kserograficzne, wydawanie dokumentéw dot. zapotrzebowan:
tel.: (48) 332 46 19, e-mail: administracja@szpitalpsychiatryczny.radom.pl.

Dziat Zamdéwien Publicznych:

- wglad do ofert oraz udostepnienie informacji publicznej w sprawie prowadzonych
postgpowarn nastgpi na podstawie wniosku wystanego droga mailowa w ciagu 14 dni.

tel.: (48) 332 46 02, e-mail: monika.ziembicka@szpitalpsychiatryczny.radom.pl.

Powyzsze sprawy winny byé, w miare mozliwosci, zatatwiane drogg telefoniczna lub
mailowa. W przypadku braku mozliwosci zatatwienia sprawy przez telefon lub mail

prosze o wchodzenie do pokojéw pojedynczo i zachowanie bezpiecznej odlegtosci.
Zaleca sig takze aby poszczegdlne komérki organizacyjne przekazywaty do Kancelarii

wszelkie dokumenty i pisma jeden raz dziennie.
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